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НАЗИВ 

ПРОЦЕСА 

ОДГОВОРНА 

ФУНКЦИЈА/ 

ВРСТА 

ОДГОВОРНОСТИ 

СИСТЕМСКЕ  

АКТИВНОСТИ ПРОЦЕСА 

СИСТЕМСКА ИНТЕРНА 

ДОКУМЕНТА ПРОЦЕСА 

ОСТАЛА 

ДОКУМЕНТА 

ПРОЦЕСА 

I 

 
УПРАВЉАЊЕ 

УНИВЕРЗИТЕТОМ 

Ректор-индивидуално 

УО-колективно 

Сенат-колективно 

Декан-индивидуално 

ННВ/УНВ-колективно 

 Преиспитивање интегрисаног система менаџмента 

 Израда планова квалитета 

 Развој наставних планова и програма 

 Праћење и мјерење задовољства корисника услуга 

 Управљање и обликовање докумената интегрисаног система 

 Спровођење превентивних и корективних мјера  

 Анализа успјешности студирања 

 Провјере знања студената 

 Израда и праћење реализације плана пословања 

 Самовредновање и оцјењивање квалитета 

 Управљање инвестицијама 

 Осигурање квалитета 

- Статут Универзитета 

- Пословник о раду Сената 

- Пословник о раду УО 

- Стратегија развоја Универзитета 

- Правилник о осигурању квалитета 

- Правилник о студентском вредновању 

- Правилник о самовредновању и оцјени 

квалитета 

- Правилник о унутрашњој организацији 

и систематизацији радних мјеста 

- Правилник о дисциплинској и 

материјалној одговорности запослених 

- Правилник о додјели повеље, плакете, 

захвалнице и других признања 

Универзитета 

- Правилник о раду 

- Поступак унутрашње провјере 

квалитета 

 

II 

 
УПРАВЉАЊЕ 

РЕСУРСИМА 

УНИВЕРЗИТЕТА 

Ректор-индивидуално 

Проректори 

Директор менаџер-

индивидуално 

УО-колективно 

Сенат-колективно 

Декан-индивидуално 

 

- Средњорочно и оперативно планирање рада 

- Планирање одржавања 

- Инвестиционо планирање 

- Планирање запошљавања 

- Планирање набавке 

- Планирање пописа 

- Средњорочни и оперативни 

планови 

- Планови организационих јединица 

- Правилник о поступку и условима 

избора академског особља 

 

III 

 
НАСТАВНИ 

ПРОЦЕС  

Ректор-индивидуално 

Проректор за наставу 

Проректор за истр./ 

умјетнички рад 

Сенат-колективно 

Декан-индивидуално 

Продекан за наставу 

Продекан за НУИ рад 

ННВ/УНВ-колективно 

 Пријем студената на студијске програме 

 Реализација наставног процеса 

 Праћање рада и оцјењивање студената 

 Рад студентских служби 

 Вођење и одбрана завршног рада I циклуса 

 Вођење и одбрана завршног рада II циклуса 

 Вођење и одбрана докторске дисертације 

 Признавање испита 

- Правила студирања на I циклусу 

- Правила студирања на II циклусу 

студија 

- Правилник о поступку 

еквиваленције звања 

- Правилник о накнадама које 

плаћају студенти првог циклуса 

студија 

- Правилник о условима и поступку 

Процедура 

предлагања и 

усвајања студијског 

програма 

Одлука о праћењу 

рада студената и 

оцјењивању 

Лиценце и 

акредитације 
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додјељивања звања професора 

емеритуса 

IV 

 
УСЛУЖНИ, 

РАЗВОЈНИ И ДРУГИ 

ПРОЦЕСИ 

САРАДЊЕ 

Ректор-индивидуално 

Декан-индивидуално 

Координатор 

активности 

 

 Реализација међународних и пројеката сарадње 

 Реализација пројекатa по захтјеву корисника 

(привредне и друге организације) 

 Развој, израда и одржавање производа 

 Развој и реализација услуга 

 Ауторски рад, консултантске, савјетодавне услуге 

Правилник о реализацији пројеката 

трећим лицима 

- Правилник о интерним контролним 

поступцима, реализације научно 

истраживачких пројеката и 

пројеката сарадње у овој области 

Уговор о 

реализацији  

Уговор о ауторском 

дјелу 

V 
 

НАУЧНИ, 

УМЈЕТНИЧКИ И 

ИСТРАЖИВАЧКИ 

ПРОЦЕС 

Ректор-индивидуално 

Проректор за наставу 

Сенат-колективно 

Декан-индивидуално 

Продекан за наставу 

Продекан за НУИ рад 

ННВ/УНВ-колективно 

 Научно истраживачки и умјетнички пројекти  

 Лабораторијски рад 

 Организовање скупова и конференција 

 Издавачка дјелатност и ауторски рад 

  

- Правилник о интерним контролним 

поступцима, реализације научно 

истраживачких пројеката и 

пројеката сарадње у овој области 

- Правилник о издавачкој 

дјелатности 

- Кодекс професионалне етике 

- Правилник о научним и 

умјетничким областима, пољима и 

ужим областима 

 

VI 

 
ЕКОНОМСКО-

ФИНАНСИЈСКИ, 

КОМЕРЦИЈАЛНИ, 

РАЧУНОВОДСТВЕНИ 

И ПРАВНИ ПОСЛОВИ  

УО-колективно 

Ректор-индивидуално 

Директор менаџер-

индивидуално 

Декан-индивидуално 

Секретар-индивидуално 

Руководилац 

рачуноводства-

индивидуално 

Финансијско планирање 

Истраживање тржишта, промоција услуга и 

производа, конференције за медије 

Уговарање са понуђачима и подуговарачима (јавне 

набавке) 

Набавке, избор, рангирање и уговори са 

добављачима, преиспитивање 

Прибављање гаранција  

Издавања потврда и увјерења и других јавних 

докумената,  

Издавање интерних аката 

Буџет Универзитета (Финасијски 

план) 

План набавке 

Правилник о јавним набавкама 

Правилник о рачуноводству 

Закон о буџетском систему 

Закон о извршењу буџета 

Закон о трезору 

Правилник о лицитацији 

Правилник о поступку директног 

споразума 

Правилник о стицању, расподјели и 

кориштењу властитих прихода 

Правилник о рачуноводственим 

политикама 

Поступак 

одобравања 

гаранција у сврху 

понуде јавним 

конкурсом 

Управљање 

интерним 

документима и 

оглашавње… 

VII 

 
ПРОЦЕСИ 

ЛОГИСТИКЕ 

Ректор-индивидуално 

Декан-индивидуално 

Информатички послови одржавања унутрашње 

мреже 

Информатички послови одржавања портала УИС 

Одржавање средстава за рад и сервисирање опреме 

Правилник о условима и начину 

коришћења службених возила 

Универзитета 

Правилник о коришћењу 
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Складиштење, чување средстава рада 

Одржавање објеката 

Обезбјеђење објеката 

Употреба службеног аутомобила 

службеног мобилног телефона 

Правилник о обезбјеђењу објеката 

Правилник о заштити на раду 

Правилник о заштити од пожара 

Правилник о коришћењу средстава 

репрезентације 

 

 


